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PRAKATA

Sistem eSLA telah dibangunkan untuk melancarkan tadbir urus serta menambah baik

kecekapan dalam pengurusan penyediaan dan pemantauan laporan aktiviti Kolej Komuniti

Bukit Beruang Melaka. Rekabentuk eSLA dibahagikan kepada 3 fungsi iaitu pelaporan,

pemantauan dan analisis. Sistem eSLA boleh dicapai melalui komputer dan telefon pintar.

Buku Panduan Sistem Pengurusan Aktiviti eSLA Edisi 1 ini diterbitkan sebagai panduan
kepada semua pengguna sistem eSLA di Kolej Komuniti Bukit Beruang Melaka. Buku ini
menerangkan cara penggunaan sistem eSLA dengan memuat turun aplikasi sistem di dalam
telefon pintar pengguna.

Buku ini juga memaparkan menu- menu yang terdapat di dalam sistem iaitu dashboard

utama, menu portal, info umum dan takwim, laman carta organisasi, laman pelaporan aktiviti

dan laman analisis aktiviti.

Diharapkan dengan penerbitan buku panduan ini dapat memberi panduan kepada pengguna
sistem eSLA dalam menyediakan laporan aktiviti KKBBM dengan mudah dan cekap. Ia juga

dapat membantu pihak pengurusan untuk memantau pelaksanaan aktiviti kolej seterusnya

memantapkan lagi imej dan peranan organisasi dalam menguruskan hebahan dan pelaporan
aktiviti.
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1.0 CARA MUAT TURUN APSS DAN LINK 

2.Cara 1: Scan QR Code 

1. Pengguna Android sahaja
 Install - eSLA-V1-v1- release.apk – add diTelegram(allow anyway)
 Sila dapatkan installer daripada pembangunan sistem

3. Cara 2: Copy dan Paste link https://mylink.la/eaktivitikkbbm

eSLA

1 

Develop@kkbbmTutyFarhida

https://mylink.la/eaktivitikkbbm
http://www.free-powerpoint-templates-design.com/free-powerpoint-templates-design


4. Pengguna IOS

eSLA

2

Develop@kkbbmTutyFarhida

https://x.thunkable.com/share/eyJhbGciOiJIUzI1
NiIsInR5cCI6IkpXVCJ9.eyJ1c2VySWQiOiI2MGQx
ODIzOTE4YjY5YTAyYjYyNmMwNDYiLCJ1c2VySX
NQcm8iOmZhbHNlLCJwcm9qZWN0SWQiOiI2
MGQxODJiNzE5Zjg3NjAwNDNlZDZmYzgiLCJhc
HBJZCI6ImQxZjI1MzI0LWU1YWMtNDIwNy04Z
DY3LTcwOTQ1MzViYjNlNCIsImdjc0J1Y2tldE5hb
WUiOiJ0aHVua2FibGUteC1wcm9kdWN0aW9uL
WlwYXMiLCJpYXQiOjE2MjQzNjAzMDAsImV4cCI
6MTYyNDk2NTEwMH0.T-MsC4bf1oxgv8D0q1o
G4NSWUvuoYbPwDfpoZSo-bcs
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2.0 LAMAN UTAMA
eSLA
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2.1 DASHBOARD UTAMA

1

3

1

2

2

Pautan Portal Kami      http://bit.ly/AKTIVITIKKBBM
- KLIK akan masukkan ke Portal

Bil 
Pelawat 
Portal

KLIK – membuat SALINAN DATA (Dengan kebenaran)

eSLA
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Develop@kkbbmTutyFarhida

http://bit.ly/eAKTIVITIKKBBM
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4 5 6

4 6

KLIK masuk ke BORANG LAPORAN 
AKTIVITI / PROGRAM

KLIK masuk ke BORANG   
PEMANTAUAN AKTIVITI

KLIK masuk ke REKOD         
PENCAPAIAN AKTIVITI

5

eSLA
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2.1.1 PENGGUNAAN MENU UTAMA DI DASHBOARD

Notification Akan Dihantar Ke

pada Peg Berkenaan
Notification Akan Dihantar Ke

pada Peg Berkenaan

Notification Akan Dihantar Ke

pada Peg Berkenaan



eSLA
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2.1.1 a PENGGUNAAN MENU DAFTAR AKTIVITI

Pilih nama penyedia
laporan

Pilih unit terlibat

Masukkan nama
program

Masukkan tarikh
program

Masukkan lokasi
aktiviti/ program

Pilih kategori
aktiviti/ program

Masukkan sasaran
aktiviti/ program

Masukkan ringkasan
aktiviti/ program 

tidak lebih 90 patah
perkataan

Masukkan gambar
aktiviti/ program 



2.1.1b CARA MENGISI GAMBAR PADA    

BORANG LAPORAN AKTIVITI/PROGRAM

1.Buka gambar pad software PAINT.
2.Pilih Resize – tukar Percentage – Horizontol – 50 

Vertical - 50

Sebelum -Hasil gambar Selepas -Hasil gambar

3.Save gambar dalam format JPEG

eSLA

5 
eSLA
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eSLA

8 
2.1.1c  CARA MENYEMAK HASIL LAPORAN

Pilih bulan
Pilih nama
pegawai

Pilih unit
Bilangan aktiviti

yang telah dilaporakan

Klik pautan untuk memaparkan
hasil laporan

Hasil laporan



eSLA

9 
2.1.1 d PENGGUNAAN MENU DAFTAR PEMANTAUAN

Pilih tahun

Pilih bulan

Pilih nama
pegawai pelaksana

Masukkan jawatan

Pilih unit

Pilih emel pegawai
pengesah

Pilih tarikh rancang
mengikut takwim

Masukkan nama
aktiviti

Pilih status:
• Laksana

• Tidak dilaksana
• Tangguh

Pilih tarikh
pelaksanaan

Masukkan catatan/ 
justifikasi sekiranya
aktiviti ditangguh

atau tidak dilaksana
kan

Hantar daftar
pemantauan



eSLA

10 2.1.1 e PEMBERITAHUAN KEPADA PEGAWAI PENGESAH

1. Pegawai Pengesah akan menerima pemberitahuan melalui medium 
Telegram untuk tujuan semakan.

1

2

2.  Pegawai Pengesah akan menerima pemberitahuan melalui medium 
emel untuk tujuan semakan dan pengesahan borang pemantauan
aktiviti



eSLA
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2.1.1 f HASIL BORANG PEMANTAUAN AKTIVITI YANG 

TELAH DISAHKAN

3. Borang Pemantauan Perancangan Aktiviti boleh dicetak selepas disahkan oleh Pegawai
Pengesah

3



eSLA
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2.1.1 g PENGGUNAAN MENU PENCAPAIAN AKTIVITI

Lengkapkan semua maklumat yang diperlukan dan klik butang ‘Submit’ untuk menghantar rekod laporan
aktiviti



1
KLIK – kembalikan ke
LAMAN UTAMA PORTAL    

2
KLIK – ke Laman
PELAPORAN AKTIVITI  

3
KLIK ke Laman BORANG            
HEBAHAN

6KLIK – Manua1 Penggunaan
Portal

4KLIK – kembalikan ke Laman
CARTA ORGANISASI

5KLIK – ke Laman ANALISIS    
AKTIVITI

eSLA

13 
2.1.2 MENU PORTAL

Develop@kkbbmTutyFarhida
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KLIK – ruangan kosong –
klik tetikus belah kiri

eSLA
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2.1.3 CETAK PORTAL

Develop@kkbbmTutyFarhida
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1.Klik BORANG MAKLUMAN – Dipaparkan Borang Maklumat
Hebahan Pegawai boleh membuat hebahan aktiviti kepada warga K
KBBM

eSLA

15 
2.1.4 PENGGUNAAN BORANG MAKLUMAN 

AKTIVITI

2. Lengkapkan semua maklumat
yang diperlukan dalam
BORANG MAKLUMAT 
HEBAHAN AKTIVITI

1

2



3. MAKLUMAT AKTIVITI akan dipaparkan di LAMAN UTAMA. Maklumat seperti di bawah.

eSLA

16 
2.1.4 PENGGUNAAN BORANG MAKLUMAN 

AKTIVITI

3

4 4. Pemberitahuan aktiviti juga akan dimasukkan di dalam
Telegram Hebahan Aktiviti @ KKBBM



Paparan TAKWIM 
TAHUNAN .      
Takwim boleh
dimuat-turun

eSLA
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2.1.5 INFO UMUM & TAKWIM

Develop@kkbbmTutyFarhida

http://www.free-powerpoint-templates-design.com/free-powerpoint-templates-design


ANALISIS – PELAPORAN 
AKTIVITI

ANALISIS – PELAPORAN 
PEMANTAUAN

eSLA
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2.1.6 ANALISIS LAMAN UTAMA



2.2 LAMAN CARTA ORGANISASI
eSLA

19 
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2.3 LAMAN PELAPORAN AKTIVITI
eSLA
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1.Data yang diisi pada DAFTAR AKTIVITI – Dipaparkan pada Laman Pelaporan
Aktiviti. Rujuk medan BUKTI LAPORAN –muat turun.

2.Data yang diisi pada DAFTAR PEMANTAUAN – Dipaparkan pada Laman
Pelaporan Aktiviti. Rujuk medan BUKTI PENGHANTARAN – muat turun.

3.Data yang diisi pada PENCAPAIAN AKTIVITI – Dipaparkan pada Laman
Pelaporan Aktiviti. 

eSLA

21 
2.3.1 DATA PELAPORAN AKTIVITI



2.4 LAMAN ANALISIS AKTIVITI eSLA

22 



eSLA
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FILTER – PELAPORAN 
AKTIVITI OLEH PEGAWAI

FILTER – JUMLAH PELAPORAN          
DIHANTAR OLEH PEGAWAI

FILTER – PENCAPAIAN

2.4.1 DATA ANALISIS

Develop@kkbbmTutyFarhida
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Analisis – pegawai yang 
menghantar pelaporan
pemantuan

Analisis – Pencapaian
Aktiviti

eSLA

24 
2.4.2 DATA PELAPORAN AKTIVITI



KOLEJ KOMUNITI BUKIT BERUANG MELAKA
NO 23 JLN BBI1 , TMAN BUKIT BERUANG INDAH
7540 BUKIT BERUANG , MELAKA

PEMBANGUNAN SISTEM 
TUTY FARHIDA BINTI SAJAT

HAK MILIK: eSLA@KKBBM


